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La presente Acta Entrega-Recepcion sera firmada en todas sus fojas con firma completa, dejando antefirma

para todos los anexos, esto con el propdsito de emprender acciones de mejora que permitan realizar de manera
mas rapida el protocolo, sin afectar su validez.
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NOMBRE

CARGO
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Mtro. En Derecho. Joaquin
Sanchez Lépez.

Titular del Organo Interno de Control - i

r

it

_~NANTEFIR

Ing. Citlalli Olivia Rodriguez
Siordia

erem A CU Vi

7

P.D.D. Andrea Marian Otero
Yariez.

Asistente Administrativa de la
Secretaria de Contraloria.

Arq. Maria Teresa Cruz
Aranzolo

Servidora Plblica Saliente

Arq. Maria del Carmen Valdez
Chacén.

Secretaria de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano, Encargada de la
Direccion de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial; y
Movilidad Municipal

C. Diana Lizeth Luna Montiel

Secretaria

Ing. Hugo Cesar Rojo Flores

Auxiliar de Area

L.D. Isela Martinez Anaya

Titular de la Unidad de
Transparencia y Acceso ala
Informacion Pablica Gubernamental

P.D.D. Marian Ramirez
Gonzalez.

Autoridad Investigadora




ENTREGA-RECEPCION
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL;
Y MOVILIDAD MUNICIPAL
ACTA ADMINISTRATIVA

reunidos en las oficinas que ocupa la Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial, con .
sita en Prolongacion Pedro Maria Anaya s/n Colonia Javier Rojo Gomez C.P. 42400 Huichapan®" =
Hidalgo, la Arq. Maria Teresa Cruz Aranzolo, identificandose con credencial para votar, expedida a

su favor por el Instituto Nacional Electoral, con folio . la cual contiene fotografia que
concuerda fielmente con los rasgos fisonémicos de quien la presenta asi como la firma del interesado
misma que en este acto le es devuelta por serle de utilidad personal, previo cotejo con el original
anexandose copia simple a la presente acta para que produzca los efectos legales a que haya lugar

y manifiesta tener su domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y escritos en

En el municipio de Huichapan Hidalgo, siendo las 13:47 horas del lunes 13 de marzo del 2023, : Z 2

celular , Y correo electronico - quien deja de ocupar el cargo de
Directora de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial; y Responsable de Movilidad Municipa

produzca los efectos legales a que haya lugar, y con motivo de la designacion de que fug
parte del C. Emeterio Moreno Magos, Presidente Municipal Constitucional, parare - i
de encargada el area administrativa de la que se trata, para dar cumplimiento a lo giSpuesto por los A
articulos 3 fracciones IV, Vy VI, 4,5, 6, 7, 8 fraccion | y cuarto parrafo, 9, 14, 17, 22, 23, 25, 29, 30, J‘::
31, 32, 34 y 35 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de Hidalgo, =
publicada en el Periodico Oficial, el 12 de octubre de 2015; 39, 40, 41 y 106 fraccion XX de la Ley —
Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, publicada en el alcance al periddico oficial, el lunes 9 <
de agosto de 2010, tltima reforma publicada en el periodico oficial, 07 de agosto de 2020, fe de erratas,
alcance al periodico oficial 24 de enero de 2011;- - - === == c e e e

En este orden de ideas y con fundamento a lo dispuesto por los articulos 1, 2, 3, 4 ,5, 6, 32, 34, de los
Lineamientos del Procedimiento de la Entrega Recepcion de la Administracion Pablica Municipal del
Estado de Hidalgo, publicados el dia 05 de agosto de 2019 Alcance Uno, en el Periddico Oficial del
Estado de Hidalgo; se encuentran presentes con el objeto de realizar la presente entrega-recepcion,
el Mtro. En Derecho Joaquin Sanchez Lopez; Titular del Organo Interno de Control, quien se
identifica con credencial de elector con folio . asi como la Ing. Citlalli Olivia
Rodriguez Siordia, Sindico en Funciones quien se identifica con credencial de elector con folio
: ambos servidores publicos del municipio de Huichapan, Hidalgo., asi como la P.D.D.
Andrea Marian Otero Yarez; Asistente Administrativa quien se{entifica con credencial de elector
con folio - AM
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Una vez establecido el objeto de la presente, se determina que intervendran como testigos de
asistencia por |a parte saliente los C. Diana Lizeth Montiel Luna e Ing. Hugo Cesar Rojo Flores
con cargos de Secretaria y Auxiliar de Area respectivamente, quienes se identifican con credencial
para votar emitidas por el Instituto Nacional Electoral e Instituto Federal Electoral, con nimero de folio
y ' respectivamente; y por la parte que recibe las L.D. Isela Martinez
Anaya y P.D.D. Marian Ramirez Gonzalez con cargos de Titular de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Autoridad Investigadora, quienes se identifican
con credencial para votar emitidas por el Instituto Nacional Electoral, con nimero de folio
respectivamente; quienes deberan de permanecer hasta el final”
de este acto y firmar al calce y al margen a efecto de hacer constancia de que esta Entrega-Recepcion
se realiza conforme a laley y lineamientos citados; partiendo de la primicia de cumplir con los principios
de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficacia; garantizando se tenga continuidad en la
prestacion de los servicios plblicos, asi como el correcto uso y aprovechamiento de los recursos
humanos, financieros y materiales, con los que cuenta la entidad, para ser ejecutados por quien los
sustituya en sus funciones, y en ese orden de ideas, cuenten con los elementos necesarios que les
permitan cumplir cabalmente con las tareas y obligaciones que les han sido encomendada. - - - - - - -

HECHOS

testigos de asistencia, la documentacion que a continuacién se relat:lona y sus anexos,,/ton/}o/s
numeros del 1 al 8, mismos que sirven de base para la Entrega-Recepcion de esta area ddﬂ/l raliva,~
realizandose formal entrega de lo siguiente: expedientes fisicos y electronicos, sellos”y forma
oficiales (si los hubiere), relacion de los Recursos Humanos asignados a su area, relacion-de bi
muebles asignados y resguardo, relacion de pendientes destacando los avances y procedimi
tuvo a su cargo en la administracién publica municipal, misma que se relaciona
MEANEIAm = = = = = = = == = = = = == === == m S eioiisoos feemes eooaoo-e-

rermato Nombre del anexo Clave del Anexo x
formato

1. Inventario de Bienes Muebles ERI-1 I ‘E:\‘_
2.- Inventario de bienes muebles (vehiculos) ERI-1.1 ] -
3. Inventario de programas de computo ERI-1.2 l e 53
4.- Inventario de material bibliografico ERI-1.3 I S
5.- Plantilla de personal ERI-2 I —
6.- Sellos oficiales ERI-3 i )
7.- Relacién de pendientes ERI-4 v
8.- Relacion de expedientes fisicos y electrénicos ERI-4.1 1

DECLARACIONES m
LA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE, manifiesta haber proporcionado sin negligencia alguna, todos

os elementos necesarios para la formulacién de la presente acta, que no fue omiso en ningtn asunto
0 aspecto importante que haya recibido o bien, que considere a su juicfs de importancia mencionar en g ) :
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cada uno de los anexos que se enumeraron anteriormente, en el entendido que los mismos forman
parte integral de esta; quedando consiente de que la firma de la presente ACTA ADMINISTRATIVA
DE ENTREGA-RECEPCION INTERMEDIA, no implica liberacion alguna de la responsabilidad que
con posterioridad le pudiera llegar a determinar la autoridad competente, apercibido de que cualquier
iregularidad podria ser sancionada conforme a lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. === == == === m e s e e e

Es importante sefialar que de acuerdo con el articulo 15 de la Ley de Entrega Recepcion de los
recursos plblicos del Estado de Hidalgo es responsabilidad del titular saliente en su caso de atender
y solventar las observaciones que le formule por escrito el Mtro. en Derecho Joaquin Sanchez Lopez,
Titular del Organo Interno de Control respecto de la revision de la informacion presentada y anexos
correspondientes, a través del Organo Interno de Control.

se compromete a que en un término no mayor de treinta dias habiles, a partir de la fecha que recibe,
revisara nuevamente y de manera minuciosa el contenido de los mismos de la documentacion e
informacion relativa a los: expedientes fisicos y electronicos, sellos y formatos oficiales (si los hubiere),

relacion de los Recursos Humanos, relacion de bienes muebles asignados y resguardo, y relacion de
pendientes destacando los avances y procedimientos que tuvo a su cargo en la administracion pablica
municipal, de los mismos, cotejandolo contra la situacion fisica que presentan cada uno de ellos, en

caso de detectar irregularidades, procederan a requerir la informacion o las aclaraciones pertinentes

0, en su caso, ejercer las acciones legales correspondientes de acuerdo a las disposiciones legales B
aplicables; debiendo hacer del conocimiento al Organo Interno de Control de las irregularidades
detectadas y las acciones emprendidas.- -----------cmemmemae e e R e

El personal que actla, le hace saber a los servidores publicos entrante y saliente que cuentan conun ~—x
plazo de sesenta dias naturales, contados a partir de su alta y baja registrada en el Areade Recursos
Humanos, para presentar sus declaraciones patrimoniales, inicial y de conclusion respectivamente

esto con fundamento en el articulo 33 fraccion | y Ill de la Ley General de Responsabilidades <_<
Administrativas. - == === ==-=c s e

En uso de la voz de la Arq. Maria Teresa Cruz Aranzolo, manifiesta que entrega todo en forma fisica
y digital, sin nada pendiente por entregar.
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Cierre del acta

Previa lectura de la presente y no existiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida a las 13.587
horas del lunes 13 de marzo de 2023, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce, los que
en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo. - - - ---------------cc-acicmieiee e

Entrega Recibe
7
Arq. Maria Teresa Cruz Aranzolo Arg. Maria del Carmén espeffanza Valdez Chacon.
Servidora Saliente Secretaria de Obrag Piblicas y Desarrollo Urbano;

Y encargada de |2/ Direccion de Desarrollo Urbano
y Ordenamiento Territorial;
y Responsable de Movilidad Municipal.

Por el Organo Interno de Control

Wid fr
o5 8 A

s

, : rrg Citlalh Olivia Rodriguez Siordia
- Sindico Procuradora

Joaquin Sanchez Lopez G
rgano Interno de Control &

Mtro‘.f( Derec
Titdlar

P.D.D. Andrea Marian Otero Yanez.
Asistente Administrativa
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%

Testigos de asistencia

C. Dianatizeth huna Montiel

Secretaria

e

L.D. IselaMartinez Anaya
Titular de la Unidad de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica

Gubernamental.

L

Ing. Hugo César Flores Rojo
Auxiliar de Area

LN

—

P.D.D. Marian Ramirez Gonzalez.
Autoridad Investigadora.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE HUICHAPAN
RECURSOS MATERIALES
RESGUARDO GENERAL DE BIENES MUEBLES

DEPENDENCIA: SECREIARIA DE UBRAS PUBLICAS
AREA: DESARROLLO URBANU

NO. DE RESGUARDO:
NO. DE [NVE_N_TARIO CANTIDAD DESCB_I_E'CION
UP 02-03/17 1 Escritorio melalico color beige con 2 cajones
SM 06-04/17 1 Silla apilable color negro
OP DU 25-01/21 1 Regulado marca SMARTBITT modelo SBAVR1200S,

serie: 512101500482

POR EL PRESENTE DOCUMENTO EL RESPONSABLE SE OBLIGA DURANTE EL TIEMPO QUE TENGA A SU CARGO ESTE~

MOBILIARIO Y EQUIPO A MANTENERLO EN CONDICIONES OPTIMAS, AS| MISMO SE COMPROMETE A INFOR
OPORTUNAMENTE CUALQUIER CAMBIO O MOVIMIENTO A SU JEFE INMEDIATO PARA QUE INFORME AL AREA ENCARGAPA DEL
CONTROL DE INVENTARIOS, CON LA FINALIDAD DE QUE EL RESGUARDO PERMANEZCA ACTUALIZADO OBLIGANDO

RESPONSABILIDAD QUE EMANE DEL PRESENTE DOCUMENTO DE CONFORMIDAD CON EL ART. 2 Y EL ART. 47 FRACCION
DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS + Y EL ART, 38 FRACCION | DE LA LEY DE LOS TRABAJADORES A

DEL ESTADO Y MUNICIPIOS.
: . : : \

( ARQ. MARIA TERESA CRUZ ARANZOLO
DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO




PRESIDENCIA MUNICIPAL DE HUICHAPAN
RECURSOS MATERIALES
RESGUARDO GENERAL DE BIENES MUEBLES

DEPENDENCIA: SECREIARIA DE OBRAS PUBLICAS
AREA: DESARROULLO URBANU

NO. DE RESGUARDO: OP DU 01
NO. DE INVENTARIO CANTIDAD DESCRIPCION
RHM 02-05/13 / 1 Escritorio secrelarial color beige con dos cajones.
_~"RHM 03-07/17 1 Archivero metalico color gris con cuatro gavelas
CM 06-08/14 1 Silla secretarial montreal, giratoria y elevacion neuma-

tica, color negro.

Silla NY color negro, imitacion piel

Pintarron color blanco

QOdémetro con contador automatico de 5 digitos mca TRUPER
Flexometro de 10 mts. contra impacto

Equipo de computo ensamblado que consta de:

C.P.U. CORSAIR mod. CC-9011151-MX, serie: 028120488702
OP DU 04-01/21 . 1 Monitor mca. ASUS mod. VP228, serie: LBLMTF211089
Teclado mca. NACEB mod. NA-0109, serie; s/n

Mouse mca. EASLYNE mod. EL893377, serie: s/n

OP DU 31-01/21 /] 1 No break marca SMARTBITT modelo SBNB750,

serie: 222110523318

PM06-19117
APM 23-11/18 /]
OP DU 67-01/21 -
OP DU 67-02/21

] a]=

ERESACRU: 2\%20 o

1 \ DE BESARRGILLQ, URBANO

L QLIVIA RODRIGUEZ SIORDIA
INDJGO PROCURADOR
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ANEXOS A LA ENTREGA RECEPCION- ARQ MARIA TERESA CRUZ ARANZOLO (CAPTURAS DE
PANTALLA ARCHIVOS EN DIGITAL) '
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MATERIAL QUE NO ESTA INVENTARIADO Y ESTABA A RESGUARDO

e 1 UBSVERDE MARCA KINGSTON DATA TRAVELER 3.0 DE 32 GB
1 USB ROSA GENERIC FLASH DISK MARCA HYUNDAI

1 PERFORADORA DE 2

2 ADAPTADORES DE USB MARCA MANHATTAN

1 ENGRAPADORA COLOR NEGRO
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MATERIAL DEL PROGRAMA MUNICIPIO CON COLOR QUE SE ENCUENTRA EN OFICINA DE
LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
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